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1- INTRODUCCION

Este documento aborda la automatizacion de las rendiciones contables en el sistema
Softland, centrandose en la generacién eficiente de comprobantes para diversos gastos
operativos. Con el proposito de mejorar la agilidad y precision en el registro contable, se
ha identificado la necesidad de ampliar la automatizacién a areas especificas, incluyendo
Permiso de Circulacién, Renovaciones, SOAP, STEV y SPIEV.

En algunos casos, larendicion automética partirda de una ndmina generada manualmente,
mientras que en otros, larendicién se llevard a cabo sin intervencion del usuario.

2- RENDICIONES A PARTIR DE UNA NOMINA

Empezaremos viendo cémo funcionan las rendiciones autométicas a partir de una
ndémina generada manualmente, lo primero es ir al generador de néminas

2.1- IR A GENERACION DE NOMINAS

Parainiciar el proceso en el

~ | sistema Fabrica AGP, se @ AGP
accede ala secciéon e —
“Operacional” y luego se = e
seleccionalaopcién " e

ESTADO OPERACION

“Generacion de Néominas”. GENERACION DE NOMINA

PANEL DE CONTROL

REPOSITORIO FACTURA

Aqui, se mostrara el moédulo de generacién de nd6minas, donde se
debera proceder ala creacién de landmina correspondiente

2.2- MODULO GENERACION DE NOMINAS

GENERACION DE NOMINAS
Familia AGP RCLER Y Seleccionar ~ FeTSU Seleccionar

— oo (D) ‘h?

Desde 3000172024 EElE TN 30,01/2024 5] Municipalidad PCV

Seleccionar archivo Cargar Planilla _

En el médulo, se configura la informacién relacionada con las operaciones a nominar.
Para este ejemplo, se selecciona una operaciéon de inscripcion por meson, la cual
englobalarendicion de inscripcién de moto, larendicion de inscripcion de transferencia
y larendicion de inscripcién de vehiculo.
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2.3- GENERAR NOMINA

2.3.1- SELECCIONAR FAMILIA
GENERACION DE NOMINAS Lo primero es seleccionar la Familia, en este caso
a1y ERLE S TRANSFERENCIAS “Transferencias”

N° Solicitud

Desde 30/01/2024 R 5000112024 &

2.3.2- SELECCIONAR TIPO DE NOMINA
Luego seleccionar lanébmina que corresponda, para este
31500 T TER RENDICION INSCRIPCION DE TRANSFERENCIA W ciu ejemplo “Rendicién inscrip(:ién de tranSferenCia”.

Municipalidad PCV

Seleccionar archivo

2.3.3- SELECCIONAR CLIENTE (OPCIONAL)

La seleccion de cliente no es obligatoria, se puede
b s continuar sin seleccionar ningun cliente.

© [EHrsim

Cargar Planilla

2.3.4- CARGAR OPERACIONES

Las operaciones para nominar se pueden agregar individualmente agregando los
numeros de operaciones o también de forma masiva cargando un archivo que contenga
todos los numeros de operaciones.
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2.3.4.1- CARGAR DE OPERACIONES INDIVIDUAL
GENERACION DE NOMINAS Se agregan uno a uno los numeros de solicitud de las
damntamatl "ANSFERENCIRS ] operaciones, mientras se vayan agregando se mostrara

N° Solicitud el detalle de las operaciones que se agregan.
Desde 30/01/2024 & Hasta &

Cantidad de Operaciones 0

Gaslo INSCRIPCION DE VEHICULO

= o0 B NOMBRE USUARIO v

PRIMERA INSCRIPCION

HOMEBECLEENTE VEHICULO COMPLETA ©

PRIMERA INSCRIPCION 5
NOMBRE CLIENTE VEHICULO COMPLETA O EFGH34 13254768-0  NOMERE CLENTE RECEPCIONAGP O Quitar

2.3.4.2- CARGA DE OPERACIONES MASIVA
Para cargar operaciones de manera masiva, estas deben estar guardadas en un
documento Excel con este formato. Luego hacer clic en “Seleccionar

- - . . A
archivo” y seleccionar el documento gue contiene las operaciones. f —— |
| |id_solicitud
- = 2 123456
GENERACION DE NOMINAS o
PN T ANSFERENCIAS Giente 3 123457
p— . [ °E m 4 123458
veste [T 7 st [EECTII 7 Candad de Operaciones 0 5 |123459
6 123460
Cantidad de Operaciones 0 7‘

Moo [
nacmrconTacreneon (IR oo [ERSRTSPR O o v

Luego hacer clic en “Cargar Planilla”, unavez cargado %
el archivo, se visualizara el detalle de las operaciones.

2.3.5- GASTOS

Las néminas para rendir gastos contables
muestran los gastos asociados. Al
seleccionar la familiay tipo de némina, se
ve el gasto correspondiente al producto y su
valor.

INSCRIPCION TRANSFERENCIA

2.3.5.1 GASTO TOTAL

El sistema calcula el gasto total —
; e T - N - T
sumando el valor del gasto segtn la — - =

cantidad de operaciones agregadas.

=

Este monto total debe coincidir con el monto usado al momento de realizar el pago.
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2.3.6- MODALIDAD DE RENDICION

B Seleccionar
INSCRIPCION TRANSFERENCIA "
Seleccionar

CHEQUE

RENDICION CAJA
| FONDO POR RENDIR
| TRANSFERENCIA PAGO DIRECTO

Las modalidades de rendicién son 4y se encuentran asociadas al tipo de gasto, es decir,
al seleccionar un tipo de gasto solo se podra seleccionar una modalidad de rendicién
gue esté asociada a ese gasto.

2.3.6.1- CHEQUE

Cuando se selecciona la rendicion mediante
“Cheque” se habilita un input en el cual se debe
seleccionar el numero de cheque correspondiente.
Con la actualizacion del sistema se dejara de usar el cheque genérico 99999, ahora solo
se debe seleccionar esta modalidad cuando el pago se realiza con cheque y se debe
colocar el numero del cheque que corresponde.

bl cHEQUE ~ BT 87654

2.3.6.1.2- USO ESPECIAL DE CHEQUE

En este caso especial, se puede rendir solo dos tipos de ndmina distintas: Rendicién
Permiso de Circulacion y Rendicidon Sello Verde, utilizando el mismo cheque. El monto
del cheque debe coincidir exactamente con la suma total de las néminas generadas.

2.3.6.2- RENDICION POR CAJA

Larendiciéon por caja es cuando el ejecutivo cuenta
4 : : e (I -~
con una o mas tarjetas asociadas a AGP y estas " .
NOMBRE BANCO 1
cuentan con montos que se recargan e

periodicamente. Si se selecciona "Rendicion por
Caja", se habilita un campo en el que se debe agregar
la cuenta desde la cual se realiz6 el pago, estas cuentas estan asociados tanto ala
némina como alos usuarios. Ademas, se habilita otra casilla en la que se debe
seleccionar el periodo contable en el que se realizé el movimiento, en este caso se
consideran los horarios bancarios,
es decir los movimientos que se
realizan después de las 14:00 HRS
se deben agregar con fecha del
siguiente dia habil.

Importante: Se debe generar una ndmina por cada uso de la tarjetay al seleccionar las

operaciones el monto debe ser exactamente igual al monto usado en latarjeta, es decir,
si se realizaron 3 pagos con la tarjeta se deben generar 3 nédminas distintas y cada una
por los montos exactos que correspondan.
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2.3.6.3- FONDO POR RENDIR
Es cuando se asigha un monto para un gasto especifico, este monto se asignaauna

cuenta personal del ejecutivo, contabilidad
- =
registra el monto y la persona ala que sele Rencion

asigno. Cuando se selecciona fondo por rendir

Se habilita también un nuevo campo en el que

se habilita un nuevo input en el que se debe seleccionar la persona solicitante.
se debe ingresar el nimero de comprobante de
SOFTLAND gue recibe por correo el ejecutivo

solicitante.

Importante: Al momento de generar lanémina
en el input solicitante se debe colocar la Shua el SELECCIONAR

personaalaque sele asigné el monto para el
gasto, no el creador de la némina.

2.3.6.4- TRANSFERENCIA PAGO DIRECTO

Es cuando se realiza transferencia directa al : - m= e
proveedor o pago con tarjeta de crédito AGP, -
para este gasto los proveedores pueden ser Fromons

registro civil o municipalidades y estan
asociados alos tipos de gastos.

cuando corresponde registro civil se selecciona solo la s
opcioén registro civil. (=

Cuando corresponde municipalidad hay un listado con pp———

algunas de las municipalidades mas usadas pero que no SELECCIONAR

estan integradas en el sistema, si corresponde alguna de UNICIALIoAD LS ConbEe
estas se selecciona esa opcion, si no aparece se debe iy b et
colocar la opcion otras municipalidades. MUNIGIPALIDAD LO BARNECHEA

Importante: También existen municipalidades que estan MUNICIPALIDADES INTEGRADAS
integradas en el sistema, cuando corresponda alguna de estas EN EL SISTEMA
municipalidades no es necesario realizar n6minas ya que el COLBUN
sistema realiza la redicion automaética. HUALANE
RIO CLARO
MARCHIGUE

ALHUE
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2.3.7- GENERAR NOMINA

Cantidad de Operaciones 5

Valor Total Modalidad = S
Gaslo INSCRIPCION TRANSFERENCIA Gasto 180150 Rendicidn RENDICION CAJA A4l Banco

Periodo - CACTUAL)
st 02/08/2024 (ACTUAL) ~

. . sistema.agpsa.cl dice
Para generar landmina se debe hacer clic en el iDeska Ganerar Nomira?
icono, luego se debe validar la creacion de la m—
, . . . eptar ancelar
noémina haciendo clic en “Aceptar”.

sistema.agpsa.cl dice

Némina RENDICION IMPUESTO DE VEHICULO con folio 0123456

generada con éxito

Landémina se generacorrectamentey se
muestra el nimero de folio.

2.4- RENDICION AUTOMATICA DE FOLIO

Con la generacién de la nébmina, el usuario completa su participacién en el proceso.
Posteriormente, el sistema detecta automaticamente el folio de la némina generaday lo
traslada al proceso de rendicion automatica. Este Gltimo se encarga de recopilar la
informacién de todas las operaciones ingresadas, y genera automaticamente un
comprobante contable en el sistema Softland.

2.5- GASTOS CON RENDICION AUTOMATICA A PARTIR DE UNA
NOMINA

Los gastos configurados para rendicién automéatica partiendo de una némina son los
siguientes:

2.5.1- CUADRO DE GASTOS CON RENDICION AUTOMATICA A PARTIR DE

UNA NOMINA
AREA NOMINA

PRIMERA e RENDICION INSCRIPCION DE VEHICULO
¢ RENDICION INSCRIPCION DE MOTO
¢ RENDICION INSCRIPCION DE TRANSFERENCIA
¢ RENDICION SELLO VERDE
e RENDICION INSCRIPCION DE RECILIACION
¢ NOMINA RENDICION TRAMITE
¢ NOMINA RENDICION SOAP
¢ RENDICION PERMISO DE CIRCULACION
¢ RENDICION ALTERACION DE CARACTERISTICAS
e RENDICION DUPLICADO PLACA PATENTE
¢ NOMINA RENDICION TAG
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e RENDICION ANOTACION MERATENENCIA

e RENDICION DUPLICADO DE DOCUMENTO

e RENDICION DUPLICADO DEHOMOLOGADOY
PERMISO

e RENDICION DUPLICADO DE SELLO VERDE

e RENDICION DUPLICADO DE PADRON

e RENDICION IMPUESTO VERDE

e RENDICION INSCRIPCION SEMI REMOLQUE

e RENDICION INSCRIPCION MT

e RENDICION ALZAMIENTO MT

e RENDICION SPIEV

e RENDICION RENOVACION PERMISO DE CIRCULACION

TRANSFERENCIA e RENDICION INSCRIPCION TRANSFERENCIA

e NOMINA RENDICION IMPUESTO

e RENDICION ALZAMIENTO MT

e RENDICION INSCRIPCION PRENDA

e RENDICION ALZAMIENTO PRENDA

e RENDICION INSCRIPCION PROHIBICION

e RENDICION ALTERACION DE CARACTERISTICAS

e NOMINA RENDICION REINSCRIPCION

e NOMINA RENDICION TAG

e RENDICION ALZAMIENTO DE PROHIBICION

e RENDICION PERMISO DE CIRCULACION
TRANSFERENCIA

e RENDICION STEV

e RENDICION RENOVACION PERMISO DE CIRCULACION

GARANTIAS LEY 20190 e RENDICION INSCRIPCION PROHIBICION
e NOMINA RENDICION RNP

e RENDICION RC PROHIBICION

e RENDICION RC VIGENCIA

e RENDICION NOTARIA P1

e RENDICION NOTARIA P2

e RENDICION NOTARIA ALZA 1

e RENDICION NOTARIA ALZA 2

e NOMINA RENDICION LEGALIZA

e RENDICION LEGALIZA PAGARE

e RENDICION COPIA AUTORIZADA

e RENDICION NOTARIA BANCO ESTADO
e RENDICION RC PROHIBICION RNVM

e RENDICION RC PRENDA

e RENDICION NOTARIA LEIVA
ALZAMIENTO GARANTIAS e NOMINA RENDICION RNP

LEY 20190 o RENDICION ALZAMIENTO PRENDA

o RENDICION ALZAMIENTO PROHIBICION
e RENDICION ALZAMIENTO PROHIBICION RNVM
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e RENDICION PAGO NOTARIA ALZA 2

e RENDICION PAGO NOTARIA ALZA 1
ALZAMIENTOS o RENDICION ALZAMIENTO PRENDA

e RENDICION ALZAMIENTO PROHIBICION
e NOMINA RENDICION NOTARIA

GARANTIAS 2 e RENDICION DE IMPUESTO
e NOMINA RENDICION MERATENENCIA
OTROS SERVICIOS e RENDICION PAGO DE MULTAS

El permiso de circulacién parte de una némina generada por el usuario cuando la municipalidad de la operacién no se
encuentra en el sistema.

3- RENDICION AUTOMATICA

En el sistema existen operaciones configuradas para rendiciones automaticas, en estas
no es necesaria la intervencion de un usuario. La modalidad de rendicion es
Transferencia pago directo. El sistema reconoceréd automaticamente las operaciones
configuradas pararendiciones automaticas y que estén pagadas, generando las n6minas
y los comprobantes contables correspondientes en la plataforma Softland.

3.1- GASTOS CON RENDICIONES AUTOMATICAS SIN INTERVENCION
DE USUARIO

Los gastos con modalidad de pago transferencia directa configurados para rendicion
automaética sin intervencién de usuario son los siguientes:

- Impuesto transferencia
- Impuesto verde

- RPSD

- SOAP

- SPIEV

- STEV

- Permiso de circulacion
El permiso de circulacion se rinde automaticamente cuando la municipalidad de la operacion se
encuentra en el sistema.

El sistemareconoce cuando estas operaciones se encuentren pagadas y generara las
nominas y los comprobantes contables necesarios, esta accion se llevard a cabo en
horarios especificos segun cada operacion.
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3.2 CUADRO DE GASTOS CON RENDICION AUTOMATICA SIN
INTERVENCION DE USUARIO

20190

AREA NOMINA (AUTOMATICA) EJECUCION
PROGRAMADA

PRIMERA RENDICION IMPUESTO VERDE 15:00 HRS
NOMINA RENDICION SPIEV

PRIMERA NOMINA RENDICION SOAP 00:01 HRS
RENDICION PERMISO DE CIRCULACION

TRANSFERENCIAS RENDICION IMPUESTO DE TRANSFERENCIA 15:00 HRS
NOMINA RENDICION STEV

TRANSFERENCIAS RENDICION PERMISO DE CIRCULACION 00:01 HRS
(TRANSFERENCIA)

GARANTIAS LEY NOMINA RENDICION RNP 15:00 HRS

El permiso de circulaciéon se rinde automéaticamente cuando la municipalidad de la operacién se encuentra en el sistema.
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